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INTRODUCTION

Présentation

Développée par Mr. Omer Pitou Ntumba, FingerERP est une suite logicielle composée des applications ci-
après : Gestion des Stocks , Gestion des Comptes de Tiers Débiteurs , Gestion des Comptes de Tiers
Créditeurs , Gestion de la Trésorerie , Gestion de la Paie , Gestion des Immobilisations , Gestion
Comptable & Administration des Utilisateurs.

FingerERP traduit, 10 ans dʼexpérience professionnelle en Comptabilité & Gestion Informatique, en une
solution informatique, un outil de prise de décision, accessible à TOUS, et dont lʼobjectif principal est de
palier aux nombreuses difficultés de gestion éprouvées par les PMEs en République Démocratique du
Congo.  Son nom FingerERP fait référence à un ensemble de ressources et solutions taillées à votre
mesure, et rencontrant vos attentes. 

FingerERP est développée dans le respect de règles standard de modélisation des données, d'indexation,
d'optimisation des requêtes, et de programmation.

Ce système se distingue par sa simplicité, et met un accent particulier sur la communication visuelle au
travers des icônes et interfaces appropriées. Simplicité, pour éviter aux entreprises congolaises, un
investissement non justifié dans la formation de leurs employés sur l'utilisation d'une application
informatique, alors que celle-ci ne joue qu'un rôle de support dans la gestion d'entreprise.

Développée en Java SE et conçue sous une architecture Client-Serveur , FingerERP peut fonctionner sur
tout système d'exploitation (Windows, MAC, Linux).
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Spécifications Techniques

§ Système d'Exploitation: Windows 7, 8, 8.1, 10 - MAC OS - LINUX
§ RAM: +/- 4GB
§ Processeur: +/- 2.20GHz
§ Type: 32/64 Bits
§ Serveur de Bases de données: MySQL 5.7+ (Se référer au Guide d'Installation)

Barre d'Outils

Outils de base...

Ajouter un Enregistrement

Éditer un Enregistrement (ou Double-Click sur l'enregistrement)

Dupliquer un Enregistrement

Supprimer un Enregistrement

Filtrer la Grille de données. A chaque clic, le sens du filtre change: 

 Incluant...  Commençant par...  Finissant par...

Rafraîchir la Grille de données

Importer de données

Exporter la Grille de données

Imprimer la Grille de données

Fermer l'Interface

Autres outils ...

 Rechercher

Exécuter une tâche

Supprimer tous les Enregistrements

Par Où Commencer?

1. Procédure
§ Se Connecter comme Utilisateur Admin
§ Création Rôles d'Utilsateurs
§ Création Utilsateurs
§ Administration des Tâches
§ Administration des Rôles
§ Administration des Utilisateurs
§ Se Reconnecter comme Utilisateur Application
§ Préalables - Gestion Commerciale & Comptable
§ Paramétrage - Gestion Comptable
§ Paramétrage - Gestion des Stocks
§ Paramétrage - Gestion de Tiers Débiteurs
§ Paramétrage - Gestion de Tiers Créditeurs
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§ Paramétrage - Gestion de Trésorerie
§ Se Reconnecter comme Utilisateur Admin
§ Initialiser Période de départ | Activités
§ Initialiser Situation de départ | Sous-Modules
§ Initialiser Situation de départ | Comptabilité
§ Encodage des Opérations

Utilitaires

Changer d'Entreprise

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le menu Acceuil/Changer d'Entreprise à partir de l'interface de Bienvenue
§ Cliquer sur une Entreprise
§ Valider
§ Suivre les instructions

Se Reconnecter

1. Procédure
§ Cliquer sur le menu Acceuil/Se Reconnecter à partir de l'interface de Bienvenue
§ Suivre les instructions

Changer Profil Utilisateur

1. Capture d'écran
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2. Procédure
§ Cliquer sur le menu Acceuil/Changer Profil Utilisateur à partir de l'interface de Bienvenue
§ Remplir le formulaire
§ Valider

Changer Apparence

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le menu Acceuil/Changer Apparence à partir de l'interface de Bienvenue
§ Cliquer sur une Apparence
§ Valider
§ Suivre les instructions
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Changer Langue

1. Procédure
§ Cliquer sur le menu Acceuil/Changer Langue à partir de l'interface de Bienvenue
§ Cliquer sur une Langue
§ Suivre les instructions

ADMINISTRATION SYSTEME

Gestion de la Licence

Enregistrer Licence

1. Capture d'écran
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2. Procédure
§ S'assurer qu'une connexion Internet est disponible
§ Cliquer sur le menu Fichier/Enregistrer Licence
§ Remplir le formulaire
§ S'assurer que lʼEmail et le Téléphone sont valides afin de recevoir une notification Email/SMS
§ Cliquer sur le bouton Enregistrer
§ Patienter jusqu'à recevoir un message de confirmation

Vérifier Licence

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le menu Fichier/Licence Info

Actualiser Licence

1. Capture d'écran
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2. Procédure
§ S'assurer qu'une connexion Internet est disponible
§ Cliquer sur le menu Fichier/Actualiser Licence
§ Cliquer sur le bouton Procéder
§ Patienter jusqu'à recevoir un message de confirmation

Paramétrage

Entreprises

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Entreprises
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§ Choisir une Action

§ Remplir le formulaire
§ Valider

Paramètres de l'Application

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Paramètres

§ Remplir le formulaire (Onglets: Emailing, SMS & Autres)
§ Valider

Initialiser Situation de départ

Période de départ | Activités

1. Capture d'écran
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2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Start Up

§ Cliquer sur le menu Période de départ | Activités
§ Remplir le formulaire 
§ Valider

Situation de départ | Sous-Modules

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Start Up

§ Cliquer sur le menu Situation de départ | Sous-Modules
§ Remplir le formulaire 

Notes:
- Exporter Format: pour générer le format du fichier source des données attendu
- Aperçu: Aperçu avant validation
- Faire cet exercice pour chaque module si nécessaire
- Le champ TauxOp dans le fichier source indique le Taux Opération, et se rapporte à la
monnaie d'opération (Exemple: TauxOp: 1 CDF = 1 CDF, 1 USD = 1,350 CDF)
- Le champ TauxRef dans le fichier source indique le Taux Référence, et se rapporte à la
monnaie de référence (Exemple: 1 USD = 1,350 CDF)
- Respecter les signes de soldes (Débit: Signe Positif, Crédit: Signe Négatif)

§ Cliquer sur le bouton Procéder

Situation de départ | Comptabilité
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1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Start Up

§ Cliquer sur le menu Situation de départ | Comptabilité
§ Remplir le formulaire 

Notes:
- Exporter Format: pour générer le format du fichier source des données attendu
- Aperçu: Aperçu avant validation
- Respecter les signes de soldes (Débit: Signe Positif, Crédit: Signe Négatif)

§ Cliquer sur le bouton Importer

Sécurité de l'Application

Utilisateurs

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Utilisateurs

§ Choisir une Action

§ Remplir le formulaire
§ Valider

Rôles des Utilisateurs
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1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Rôles

§ Choisir une Action

§ Remplir le formulaire
§ Valider

Administration des Tâches

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Se positionner sur le menu déroulant de gauche

§ Cliquer sur le menu Administration Système/Sécurité Système
§ Cliquer 2x sur le menu Administration des Tâches
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§ Sélectionner un Module (Exemple: STOCKS)

§ Faire un click droit sur la grille des données pour afficher le menu contextuel
§ Pour activer/désactiver une tâche, Choisir l'une de ces options: Sélectionner, Tout Sélectionner,

Annuler, Tout Annuler.

Administration des Rôles

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Se positionner sur le menu déroulant de gauche

§ Cliquer sur le menu Administration Système/Sécurité Système
§ Cliquer 2x sur le menu Administration des Rôles
§ Sélectionner un Rôle
§ Sélectionner un Module (Exemple: STOCKS)

§ Faire un click droit sur la grille des données pour afficher le menu contextuel (Grille des tâches)
§ Pour activer/désactiver une tâche pour le Rôle sélectionné, Choisir l'une de ces options:

Sélectionner, Tout Sélectionner, Annuler, Tout Annuler.

Administration des Utilisateurs

1. Capture d'écran
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2. Procédure
§ Se positionner sur le menu déroulant de gauche

§ Cliquer sur le menu Administration Système/Sécurité Système
§ Cliquer 2x sur le menu Administration des Utilisateurs
§ Sélectionner un Utilisateur
§ Faire un click droit sur la grille des données pour afficher le menu contextuel (Grille des rôles)
§ Pour activer/désactiver un rôle pour l'Utilisateur sélectionné, Choisir l'une de ces options:

Sélectionner, Tout Sélectionner, Annuler, Tout Annuler
§ Sélectionner un Module (Exemple: STOCKS), pour afficher les tâches assignées au rôle

sélectionné.

Changer Profil Utilisateur

1. Capture d'écran

2. Procédure
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§ Cliquer sur le menu Système/Changer Profil Utilisateur
§ Remplir le formulaire
§ Valider

Réinitialiser Compte Utilisateur

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Réinitialiser Compte

§ Sélectionner un Utilisateur
§ Faire un click droit sur la grille des données pour afficher le menu contextuel
§ Cliquer sur Réinitialiser Compte
§ Valider

Utilitaires

Equilibre Système

1. Capture d'écran

2. Procédure
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§ Se positionner sur le menu déroulant de gauche
§ Cliquer sur le menu Administration Système/Equilibre Système
§ Cliquer 2x sur votre choix
§ S'assurer que les differences de reconciliation sont nulles

Exporter des données

1. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Exporter

§ Cliquer sur votre choix
§ Suivre les instructions

Maintenance des données

1. Procédure
§ Cliquer sur le menu Système/Maintenance
§ Cliquer sur votre choix

- Fichiers Temporaires
- Fichiers Opérationnels
- Fichiers Synthèse

§ Suivre les instructions

Backup des données

1. Procédure
§ Cliquer sur le menu Système/Backup des données
§ Suivre les instructions

GESTION COMMERCIALE & COMPTABLE
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PREALABLES

Entreprises

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le menu Fichier/Entreprises
§ Choisir une Action

§ Remplir le formulaire
§ Valider

Centres d'Activités

1. Capture d'écran



FingerERP

23 / 94

2. Procédure
§ Cliquer sur le menu Fichier/Centres d'Activités
§ Choisir une Action

§ Remplir le formulaire
§ Valider

Provinces

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le menu Fichier/Provinces
§ Choisir une Action

§ Remplir le formulaire
§ Valider

Centres de Coûts

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le menu Fichier/Centres de Coûts | Entités Organiques
§ Choisir une Action

§ Remplir le formulaire
§ Valider

Monnaies

1. Capture d'écran
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2. Procédure
§ Cliquer sur le menu Fichier/Monnaies
§ Choisir une Action

§ Remplir le formulaire
§ Valider

Période de Saisie

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le menu Fichier/Période de Saisie
§ Indiquer la période

Cours de Change

1. Capture d'écran
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2. Procédure
§ Cliquer sur le menu Fichier/Cours de Change
§ Cliquer sur ce button

§ Remplir le formulaire

§ Valider

3. Note
§ Se servir du menu contextuel pour accéder aux autres options

Paramètres

1. Capture d'écran
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2. Procédure
§ Cliquer sur le menu Fichier/Paramètres
§ Cliquer sur un Module
§ Remplir le formulaire (Onglets: Emailing, SMS & Autres)
§ Valider

Changer Profil Utilisateur

Changer Profil Utilisateur

GESTION DES STOCKS

Paramétrage

Magasins | Points d'Encodage

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Magasins | Pts. d'Encodage
§ Choisir une Action

§ Remplir le formulaire
§ Etablir le lien avec la Comptabilité via les paramètres Centre ID et Journal ID  
§ Valider

Catégories d'Articles

1. Capture d'écran
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2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Catégories d'Articles
§ Choisir une Action

§ Remplir le formulaire
§ Etablir le lien avec la Comptabilité via les paramètres Comptes Patrimoine, Comptes

d'Exploitation, et Autres Comptes  
§ Valider

Articles

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Articles
§ Choisir une Action

§ Cliquer sur une Catégorie
§ Remplir le formulaire
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§ Valider

3. Note
§ L'unité de mesure ne peut plus être modifiée après enregistrement des mouvements sur l'article

Profils de Prix

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Profils de Prix
§ Choisir une Action

§ Remplir le formulaire
§ Valider

Initialisation

Structure de Prix

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Structure de Prix
§ Cliquer sur un Magasin | Point d'Encodage
§ Cliquer sur un Article
§ Cocher Appliquer - Tous Magasins si nécessaire
§ Cocher Appliquer - Tous Profils si nécessaire
§ Saisir les Prix dans la colonne 

3. Notes
§ Possibilité d'Importer la Structure de Prix
§ Se servir du menu contextuel (Grille des Prix) pour accéder aux autres options

Stock Alerte
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1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Stock Alerte
§ Cliquer sur un Magasin | Point d'Encodage
§ Saisir les Quantités Minimales (Stock Alerte) dans la colonne 

3. Notes
§ Possibilité d'Importer le Stock Alerte
§ Se servir du menu contextuel (Grille des Articles) pour accéder aux autres options

Inventaire Physique

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Inventaire Physique
§ Cliquer sur un Magasin | Point d'Encodage
§ Cliquer sur un Article
§ Saisir les Quantités Physiques dans la colonne 

3. Notes
§ Possibilité d'Importer l'Inventaire Physique
§ Se servir du menu contextuel (Grille des Articles) pour accéder aux autres options
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Traitements

Achats

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Achats
§ Indiquer le Magasin | Point d'Encodage
§ Indiquer le Compte de Tiers
§ Indiquer les Détails - Opération
§ Créer les Lignes - Opération
§ Cliquer sur le bouton Enregistrer

3. Notes
§ Saisie Quantité: Signe Positif
§ Les Lignes - Opération non enregistrées vont dans le Brouillard Créditeurs

Factures

1. Capture d'écran
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2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Factures
§ Indiquer le Magasin | Point d'Encodage
§ Indiquer le Compte de Tiers
§ Indiquer les Détails - Opération
§ Créer les Lignes - Opération
§ Cliquer sur le bouton Enregistrer

3. Notes
§ Saisie Quantité: Signe Positif
§ Les Lignes - Opération non enregistrées vont dans le Brouillard Débiteurs

Retours Clients

1. Capture d'écran
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2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Retours Clients
§ Indiquer le Magasin | Point d'Encodage
§ Indiquer le Compte de Tiers
§ Indiquer les Détails - Opération
§ Créer les Lignes - Opération
§ Cliquer sur le bouton Enregistrer

3. Notes
§ Saisie Quantité: Signe Positif
§ Les Lignes - Opération non enregistrées vont dans le Brouillard Débiteurs

Retours Fournisseurs

1. Capture d'écran
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2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Retours Fournisseurs
§ Indiquer le Magasin | Point d'Encodage
§ Indiquer le Compte de Tiers
§ Indiquer les Détails - Opération
§ Créer les Lignes - Opération
§ Cliquer sur le bouton Enregistrer

3. Notes
§ Saisie Quantité: Signe Positif
§ Les Lignes - Opération non enregistrées vont dans le Brouillard Créditeurs

Transferts Stocks

Magasins

1. Capture d'écran
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2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Transferts Stocks/Magasins
§ Indiquer le Magasin Expéditeur
§ Indiquer le Magasin Bénéficiaire
§ Indiquer les Détails - Opération
§ Créer les Lignes - Opération
§ Cliquer sur le bouton Enregistrer

3. Notes
§ Saisie Quantité: Signe Positif
§ Les Lignes - Opération non enregistrées vont dans le Brouillard Stocks

Articles

1. Capture d'écran
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2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Transferts Stocks/Articles
§ Indiquer le Magasin Expéditeur
§ Indiquer le Magasin Bénéficiaire
§ Indiquer les Détails - Opération
§ Indiquer l'Article - Transfert OUT
§ Indiquer l'Article - Transfert IN
§ Cliquer sur le bouton Enregistrer

3. Note
§ Saisie Quantité: Signe Positif

Autres Opérations

Consommations Directes

1. Capture d'écran
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2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Autres Opérations/Consommations/Directes
§ Indiquer le Magasin
§ Indiquer les Détails - Opération
§ Créer les Lignes - Opération
§ Cliquer sur le bouton Enregistrer

3. Notes
§ Saisie Quantité: Signe Positif pour les Entrées & Négatif pour les Sorties
§ Les Lignes - Opération non enregistrées vont dans le Brouillard Stocks

Ajustements

1. Capture d'écran
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2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Autres Opérations/Ajustements
§ Indiquer le Magasin
§ Indiquer les Détails - Opération
§ Créer les Lignes - Opération
§ Cliquer sur le bouton Enregistrer

3. Notes
§ Saisie Quantité: Signe Positif pour les Entrées & Négatif pour les Sorties
§ Les Lignes - Opération non enregistrées vont dans le Brouillard Stocks

Réevaluations

1. Capture d'écran
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2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Autres Opérations/Réevaluations
§ Indiquer le Magasin
§ Indiquer les Détails - Opération
§ Créer les Lignes - Opération
§ Cliquer sur le bouton Enregistrer

3. Notes
§ Saisie Valeur: Signe Positif pour les Augmentations & Négatif pour les Diminutions
§ Les Lignes - Opération non enregistrées vont dans le Brouillard Stocks

Réception Produits Finis

1. Capture d'écran
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2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Autres Opérations/Réceptions Produits Finis
§ Indiquer le Magasin
§ Indiquer les Détails - Opération
§ Créer les Lignes - Opération
§ Cliquer sur le bouton Enregistrer

3. Notes
§ Saisie Quantité: Signe Positif pour les Entrées & Négatif pour les Sorties
§ Les Lignes - Opération non enregistrées vont dans le Brouillard Stocks

Brouillard Stocks

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Brouillard Opérations
§ Editer une Pièce
§ Cliquer sur le bouton Enregistrer

3. Notes
§ Traitement Opérations non validées sur les Stocks: Transferts, Consommations, Ajustements,

Réévaluation & Réception Produits Finis
§ Possibilité de Supprimer une ou toutes les Opérations



FingerERP

40 / 94

Données

Importer

Structure de Prix

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Importer/Structure de Prix
§ Remplir le formulaire
§ Cliquer sur le bouton Importer

3. Notes
§ Exporter Format: pour générer le format du fichier source des données attendu
§ Aperçu: Aperçu avant validation

Stock Alerte

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Importer/Stock Alerte
§ Remplir le formulaire
§ Cliquer sur le bouton Importer

3. Notes
§ Exporter Format: pour générer le format du fichier source des données attendu
§ Aperçu: Aperçu avant validation

Inventaire Physique

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Importer/Inventaire Physique
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§ Remplir le formulaire
§ Cliquer sur le bouton Importer

3. Notes
§ Exporter Format: pour générer le format du fichier source des données attendu
§ Aperçu: Aperçu avant validation

Exporter

1. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Exporter
§ Cliquer sur une Option

- Structure de Prix
- Stock Alerte
- Inventaire Physique
- Opérations

§ Suivre les instructions

Dashboard

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer 2x sur une Option
§ Filtrer les données si nécessaire
§ Se servir du menu contextuel pour accéder aux autres options

Editions

1. Procédure
§ Cliquer sur le menu Editions/Stocks
§ Cliquer sur une Option
§ Filtrer les données si nécessaire
§ Editer

Quelques Rapports

Pièce Justificative
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Situation des Stocks

Structure de Prix
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Fiche des Stocks

Analyse des Ventes
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GESTION DE TIERS DEBITEURS & CREDITEURS

Le module GESTION DE TIERS DEBITEURS est structuré de la même façon que
celui de GESTION DE TIERS CREDITEURS. Seul le type de compte (Débiteurs ou
Créditeurs) crée la différence entre ces deux modules. Les procédures de
Paramétrage, Initialisation, Traitements, Données, Notifications, Dashboard, Editions
restent donc identiques.

Paramétrage

Classifications Comptes

1. Capture d'écran
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2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Classifications Comptes
§ Choisir une Action

§ Remplir le formulaire
§ Etablir le lien avec la Comptabilité  
§ Valider

Termes de Paiement

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Termes de Paiement
§ Choisir une Action

§ Remplir le formulaire  
§ Valider

Comptes de Tiers

1. Capture d'écran
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2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Comptes de Tiers
§ Choisir une Action

§ Remplir le formulaire
§ Valider

3. Note
§ La monnaie ne peut plus être modifiée après enregistrement des mouvements sur le Compte de

tiers

Services

1. Capture d'écran
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2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Services
§ Choisir une Action

§ Remplir le formulaire
§ Etablir le lien avec la Comptabilité  
§ Valider

Initialisation

Engagements

Permanents

1. Capture d'écran
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2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Engagements/Permanents
§ Cliquer sur un Compte de Tiers
§ Choisir une Action

§ Remplir le formulaire  
§ Valider

Ponctuels

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Engagements/Ponctuels
§ Remplir le formulaire
§ Cliquer sur le bouton Importer

3. Notes
§ Exporter Format: pour générer le format du fichier source des données attendu
§ Aperçu: Aperçu avant validation

Quotations

Générer Quotation

1. Capture d'écran
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2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Quotations/Générer Quotation
§ Indiquer le Magasin | Point d'Encodage
§ Indiquer le Compte de Tiers
§ Indiquer les Détails - Opération
§ Créer les Lignes - Opération
§ Cliquer sur le bouton Enregistrer

3. Note
§ Saisie Quantité: Signe Positif

Visualiser

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Quotations/Visualiser
§ Editer une Pièce
§ Cliquer sur le bouton Enregistrer

3. Note
§ Possibilité de Supprimer une Pièce

Approbation

1. Capture d'écran
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2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Quotations/Approbation
§ Cliquer 2x sur une Pièce
§ Suivre les instructions

3. Note
§ Se servir du menu contextuel pour accéder aux autres options

Annuler Approbation

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Quotations/Annuler Approbation
§ Cliquer 2x sur une Pièce
§ Suivre les instructions

3. Note
§ Se servir du menu contextuel pour accéder aux autres options

Traquer

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Quotations/Traquer
§ Se servir du menu contextuel pour accéder aux autres options

Générer Bon de Commande

1. Capture d'écran
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2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Quotations/Générer Bon de Commande
§ Cliquer 2x sur une Pièce
§ Suivre les instructions

3. Note
§ Se servir du menu contextuel pour accéder aux autres options

Commandes

Facturation

1. Capture d'écran
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2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Commandes/Facturation
§ Cliquer 2x sur une Pièce
§ Indiquer les Détails - Opération
§ Créer les Lignes - Opération

§ Cliquer sur le bouton Enregistrer

3. Notes
§ Saisie Quantité: Signe Positif
§ Se servir du menu contextuel pour accéder aux autres options

Extourner Facturation

1. Capture d'écran



FingerERP

53 / 94

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Commandes/Extourner Facturation
§ Cliquer 2x sur une Pièce
§ Indiquer les Détails - Opération
§ Cliquer sur le bouton Extouner

Livraison | Réception

1. Capture d'écran
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2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Commandes/Livraison | Réception
§ Cliquer 2x sur une Pièce
§ Indiquer les Détails - Opération
§ Créer les Lignes - Opération

§ Cliquer sur le bouton Enregistrer

3. Notes
§ Saisie Quantité: Signe Positif
§ Se servir du menu contextuel pour accéder aux autres options

Annuler Livraison | Réception

1. Capture d'écran
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2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Commandes/Annuler Livraison | Réception
§ Cliquer 2x sur une Pièce
§ Faire des notes
§ Cliquer sur le bouton OK

Traquer

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Commandes/Traquer
§ Se servir du menu contextuel pour accéder aux autres options

Clôturer Commande

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Commandes/Clôturer Commande
§ Cliquer 2x sur une Pièce
§ Suivre les instructions

3. Note
§ Se servir du menu contextuel pour accéder aux autres options

Restaurer Commande
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1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Commandes/Restaurer Commande
§ Cliquer 2x sur une Pièce
§ Suivre les instructions

3. Note
§ Se servir du menu contextuel pour accéder aux autres options

Supprimer Commande

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Commandes/Supprimer Commande
§ Cliquer 2x sur une Pièce
§ Suivre les instructions

3. Note
§ Se servir du menu contextuel pour accéder aux autres options

Traitements

Factures

1. Capture d'écran
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2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Factures
§ Indiquer le Magasin | Point d'Encodage
§ Indiquer le Compte de Tiers
§ Indiquer les Détails - Opération
§ Créer les Lignes - Opération
§ Cliquer sur le bouton Enregistrer

3. Notes
§ Saisie Quantité: Signe Positif
§ Les Lignes - Opération non enregistrées vont dans le Brouillard Débiteurs | Créditeurs

Notes de Débit

1. Capture d'écran
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2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Notes de Débit
§ Indiquer le Magasin | Point d'Encodage
§ Indiquer le Compte de Tiers
§ Indiquer les Détails - Opération
§ Créer les Lignes - Opération
§ Cliquer sur le bouton Enregistrer

3. Notes
§ Saisie Quantité: Signe Positif
§ Les Lignes - Opération non enregistrées vont dans le Brouillard Débiteurs | Créditeurs

Notes de Crédit

1. Capture d'écran
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2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Notes de Crédit
§ Indiquer le Magasin | Point d'Encodage
§ Indiquer le Compte de Tiers
§ Indiquer les Détails - Opération
§ Créer les Lignes - Opération
§ Cliquer sur le bouton Enregistrer

3. Notes
§ Saisie Quantité: Signe Positif
§ Les Lignes - Opération non enregistrées vont dans le Brouillard Débiteurs | Créditeurs

Brouillard Opérations

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Brouillard Opérations
§ Editer une Pièce
§ Cliquer sur le bouton Enregistrer
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3. Notes
§ Traitement Opérations non validées sur les Débiteurs | Créditeurs: Achats, Retours

Fournisseurs, Factures, Retours Clients, Notes de Débit & Notes de Crédit
§ Possibilité de Supprimer une ou toutes les Opérations

Lettrage

Exécuter

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Lettrage/Exécuter
§ Indiquer le Compte de Tiers
§ Sélectionner les élements à apurer
§ Indiquer le montant à apurer en se servant de ces 2 colonnes

§ S'assurer que les montants à apurer s'équilibrent
§ Cliquer sur le bouton Enregistrer

3. Notes
§ Se servir du menu contextuel pour accéder aux autres options

Visualiser

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Lettrage/Visualiser
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§ Cliquer 2x sur un lettrage pour le Supprimer
§ Suivre les instructions

Notifications

Test Validité Emails

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Notifications/Test Validité Emails
§ Remplir le formulaire
§ Cliquer sur le bouton Procéder

Créer PDFs

Pièces Justificatives

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Notifications/Créer PDFs/Pièces Justificatives
§ Remplir le formulaire
§ Cliquer sur le bouton Procéder
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Extraits de Compte

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Notifications/Créer PDFs/Extraits de Compte
§ Remplir le formulaire
§ Cliquer sur le bouton Procéder

Envoyer Emails

Pièces Justificatives

1. Capture d'écran

2. Procédure
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§ Cliquer sur le bouton Notifications/Envoyer Emails/Pièces Justificatives
§ Remplir le formulaire
§ Cliquer sur le bouton Procéder

Extraits de Compte

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Notifications/Envoyer Emails/Extraits de Compte
§ Remplir le formulaire
§ Cliquer sur le bouton Procéder

Données

Importer

Engagements Permanents

1. Capture d'écran
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2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Importer/Engagements Permanents
§ Remplir le formulaire
§ Cliquer sur le bouton Importer

3. Notes
§ Exporter Format: pour générer le format du fichier source des données attendu
§ Aperçu: Aperçu avant validation

Exporter

1. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Exporter
§ Cliquer sur une Option

- Engagements Permanents
- Engagements Permanents à Poster
- Engagements Permanents Postés
- Engagements Ponctuels Postés
- Quotations
- Commandes
- Opérations - Commande
- Opérations

§ Suivre les instructions

Dashboard

1. Capture d'écran
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2. Procédure
§ Cliquer 2x sur une Option
§ Filtrer les données si nécessaire
§ Se servir du menu contextuel pour accéder aux autres options

Editions

1. Procédure
§ Cliquer sur le menu Editions/Débiteurs | Créditeurs
§ Cliquer sur une Option
§ Filtrer les données si nécessaire
§ Editer

Quelques Rapports

Pièce Justificative
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Extrait de Compte

Balance Agée
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Résumé des Opérations

Résumé Managérial
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GESTION DE LA TRESORERIE

Paramétrage

Registres de Trésorerie

1. Capture d'écran
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2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Registres de Tresorerie
§ Choisir une Action

§ Remplir le formulaire
§ Valider

3. Note
§ La monnaie ne peut plus être modifiée après enregistrement des mouvements sur le Registre

Initialisation

Ordres de Paiement

Générer

1. Capture d'écran
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2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Ordres de Paiement/Générer
§ Indiquer le Registre de Trésorerie
§ Indiquer le Compte de Tiers
§ Indiquer les Détails - Opération
§ Créer les Lignes - Opération

§ Cliquer sur le bouton Enregistrer

3. Note
§ Se servir du menu contextuel pour accéder aux autres options

Visualiser

1. Capture d'écran
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2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Ordres de Paiement/Visualiser
§ Editer une Pièce
§ Cliquer sur le bouton Enregistrer

3. Note
§ Possibilité de Supprimer une Pièce

Approbation

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Ordres de Paiement/Approbation
§ Cliquer 2x sur une Pièce
§ Suivre les instructions

3. Note
§ Se servir du menu contextuel pour accéder aux autres options

Annuler Approbation

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Ordres de Paiement/Annuler Approbation
§ Cliquer 2x sur une Pièce
§ Suivre les instructions

3. Note
§ Se servir du menu contextuel pour accéder aux autres options

Traquer
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1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Ordres de Paiement/Traquer
§ Se servir du menu contextuel pour accéder aux autres options

Exécuter

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Ordres de Paiement/Exécuter
§ Cliquer 2x sur une Pièce
§ Suivre les instructions

3. Note
§ Se servir du menu contextuel pour accéder aux autres options

Traitements

Encaissements Tiers

1. Capture d'écran
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2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Encaissements Tiers
§ Indiquer le Registre de Trésorerie
§ Indiquer le Compte de Tiers
§ Indiquer les Détails - Opération
§ Cliquer sur le bouton Enregistrer

Paiements Tiers

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Paiements Tiers
§ Indiquer le Registre de Trésorerie
§ Indiquer le Compte de Tiers
§ Indiquer les Détails - Opération
§ Cliquer sur le bouton Enregistrer
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Virements Internes

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Virements Internes
§ Indiquer le Registre Emetteur
§ Indiquer le Registre Bénéficiaire
§ Indiquer les Détails - Opération
§ Cliquer sur le bouton Enregistrer

Autres Opérations

Autres Encaissements

1. Capture d'écran



FingerERP

75 / 94

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Autres Opérations/Encaissements
§ Indiquer le Registre de Trésorerie
§ Indiquer le Service
§ Indiquer les Détails - Opération
§ Cliquer sur le bouton Enregistrer

Autres Paiements

1. Capture d'écran
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2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Autres Opérations/Paiements
§ Indiquer le Registre de Trésorerie
§ Indiquer le Service
§ Indiquer les Détails - Opération
§ Cliquer sur le bouton Enregistrer

Extournes

Manuelles

1. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Extournes
§ Cliquer sur une Option

- Encaissements Tiers
- Paiements Tiers
- Autres Encaissements
- Autres Paiements

§ Indiquer le Registre de Trésorerie
§ Indiquer le Compte de Tiers ou le Service selon le cas
§ Indiquer les Détails - Opération
§ Cliquer sur le bouton Enregistrer

Automatiques

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Extournes/Automatiques
§ Indiquer le Numéro Cible
§ Cliquer sur le bouton Enregistrer

Réconciliation Comptes

1. Capture d'écran
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2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Réconciliation Comptes
§ Cliquer 2x sur une Pièce
§ Se servir du menu contextuel pour accéder aux autres options

Exporter

1. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Exporter
§ Cliquer sur une Option

- Ordres de Paiement
- Opérations

§ Suivre les instructions

Dashboard

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer 2x sur une Option
§ Filtrer les données si nécessaire
§ Se servir du menu contextuel pour accéder aux autres options

Editions

1. Procédure
§ Cliquer sur le menu Editions/Trésorerie
§ Cliquer sur une Option
§ Filtrer les données si nécessaire
§ Editer

Quelques Rapports

Pièce Justificative
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Extrait de Compte

Résumé des Opérations



FingerERP

79 / 94

Situation des Comptes

GESTION COMPTABLE

Paramétrage

Comptes

1. Capture d'écran
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2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Comptes
§ Choisir une Action

§ Remplir le formulaire
§ Valider

Journaux Auxiliaires

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Journaux Auxiliaires
§ Choisir une Action

§ Remplir le formulaire
§ Valider

Initialisation

Période de Saisie

1. Capture d'écran
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2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Période de Saisie
§ Indiquer la période

Cours de Change

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Cours de Change
§ Cliquer sur ce button

§ Remplir le formulaire

§ Valider

3. Note
§ Se servir du menu contextuel pour accéder aux autres options
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Ecritures Récurrentes

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Ecritures Récurrentes
§ Choisir une Action

§ Remplir le formulaire
§ Cliquer sur Enregistrer

Traitements

Ecritures Comptables

1. Capture d'écran
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2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Ecritures Comptables
§ Indiquer les Détails - Opération
§ Créer les Lignes - Opération
§ Cliquer sur le bouton Enregistrer

3. Notes
§ Les Lignes - Opération non enregistrées vont dans le Brouillard Comptabilité

Extournes Automatiques

1. Capture d'écran
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2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Extournes Automatiques
§ Indiquer le Numéro Cible
§ Cliquer sur le bouton Enregistrer

Taux Préférentiels

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Taux Préférentiels
§ Indiquer le Numéro Cible
§ Cliquer sur le bouton Enregistrer

Brouillard Comptabilité

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Brouillard Opérations
§ Editer une Pièce
§ Cliquer sur le bouton Enregistrer

3. Note
§ Possibilité de Supprimer une ou toutes les Opérations

Données

Importer
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Ecritures Comptables

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Importer/Ecritures Comptables
§ Remplir le formulaire
§ Cliquer sur le bouton Importer

3. Notes
§ Exporter Format: pour générer le format du fichier source des données attendu
§ Aperçu: Aperçu avant validation

Exporter

1. Procédure
§ Cliquer sur le bouton Exporter
§ Cliquer sur une Option

- Ecritures Récurrentes
- Ecritures Comptables

§ Suivre les instructions

Dashboard

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer 2x sur une Option
§ Filtrer les données si nécessaire
§ Se servir du menu contextuel pour accéder aux autres options

Editions
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1. Procédure
§ Cliquer sur le menu Editions/Comptabilité
§ Cliquer sur une Option
§ Filtrer les données si nécessaire
§ Editer

Quelques Rapports

Pièce Justificative

Journal des Ecritures
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Extrait de Compte
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Balance Générale

Compte d'Exploitation
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Compte de Résultat OHADA
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Bilan d'Exercice OHADA
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FIN DE PERIODE

Poster Engagements de Tiers

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le menu Fin de Période/Poster Engagements de Tiers
§ Cliquer sur une Option

- Débiteurs
- Créditeurs

§ Cliquer sur le bouton Poster

Poster Ecritures Récurrentes

1. Capture d'écran
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2. Procédure
§ Cliquer sur le menu Fin de Période/Poster Ecritures Récurrentes
§ Cliquer sur le bouton Poster

Clôturer Trésorerie

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le menu Fin de Période/Clôturer Trésorerie
§ Indiquer l'Affectation
§ Cliquer sur le bouton Clôturer

Clôturer Gestion Commerciale

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le menu Fin de Période/Clôturer Gestion Commerciale
§ Indiquer l'Affectation
§ Cliquer sur le bouton Clôturer
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Passer Ecriture de Résultat

1. Capture d'écran

2. Procédure
§ Cliquer sur le menu Fin de Période/Passer Ecriture de Résultat
§ Indiquer le Centre ID
§ Indiquer le Journal ID
§ Indiquer l'Affectation
§ Valider le Mapping de Comptes de Résultat si nécessaire
§ Cliquer sur le bouton Poster

3. Note
§ Cliquer sur le bouton Exporter Ecriture pour visualiser l'Ecriture de Résultat avant de la poster.

Clôturer Comptabilité

1. Capture d'écran

2. Procédure
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§ Cliquer sur le menu Fin de Période/Clôturer Comptabilité
§ Indiquer l'Affectation
§ Indiquer le Journal ID
§ Cliquer sur le bouton Clôturer
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